HUONG DAN THUC HIEN PANG KY VA NOP TIEN PAT MUA
TRAI PHIEU CONG TY CO PHAN GLEXHOMES
CHAO BAN TRAI PHIEU RA CONG CHUNG PQT 2
Tén Trai Phiéu: GLH2014002
I. THONG TIN CHUNG VE TRAI PHIEU
1. T6 chtic phat hanh (TCPH): Cong ty ¢ phan GLEXHOMES
2. Tén Trai Phiéu: Trai phiéu GLEXHOMES phat hanh ra cong chiing dot 2: GLH2014002
3. Phat hanh theo Gidy ching nhan diang ky chao ban trai phiéu s6 54/GCN-UBCK ngay
27/04/2021 do Uy Ban Ching Khoan Nha Nudéc cap.
4. Thoi gian chao ban: T ngay 15/09/2021 dén ngay 05/10/2021
5. Ngay phat hanh dy kién: 05/10/2021
6. bia diém dang ky dat mua Tréi Phiéu:
Cong ty c6 phan Chitng khoan An Binh (“Pai Ly Phat Hanh” hoic “ABS”)
- bia chi: Tang 16, Toa nha Geleximco, S6 36 Phd Hoang Cau, phuong O Cho Dira,
Quan Péng Pa, Ha Noi.
- Pién thoai: 1900 545496.
7. Thoi han nhan Hb so dang ky dat mua Trai phiéu: Tur ngay 15/09/2021 dén 12h ngay
05/10/2021
Il. THU TUC PAT MUA TRAI PHIEU
1. Buée 1: Piang ky mua Trai Phiéu
1.1. Nha dau tw ca nhin trong nuéc:
- Nha dau tu (NDT) thuc hién mé tai khoan chiing khoan tai ABS (néu chua c6 tai khoan
ching khoan).
- NDT dang ky mua Trai Phiéu bang cach: nop tai quay 03 (ba) Gidy Dang Ky Mua Trai
Phiéu di dugc dién day du thong tin, ky ghi rd ho tén va ngay ky. Sau khi xac nhan Giay
Ping Ky Mua Trai Phiéu hop 1&, NDT sé& nhan lai 01 (mot) Gidy Pang Ky Mua Trai
Phiéu c6 x4c nhan cua ABS.
(Lwu y: NPT khi dén dang ky mua Trdi Phiéu tai quay vui long mang theo CMND/Cén

cuéc cdng dan ban gde dé doi chiéu)



Sau d6, NPT thuc hién nép tién theo hwéng dan tai Bueoc 2 dudi day.

1.2. Nha dau tw té chikc trong nuwéc:

NDT néop hé so ding ky mua Trai Phiéu tai quay. H6 so ding ky mua Trai Phiéu bao gom:
- Gidy gi6i thiéu nguoi dén nop hd so trong trueang hop nop truc tiép tai ABS;

- 03 (ba) Gidy Dang Ky Mua Trai Phiéu da duoc dién dy du thong tin, ky dong dau va
ghi rd ho tén Nguoi dai dién theo phap luat hodc ngudi duoc ty quyén hop 1é (néu co)
(sau khi xac nhan Gidy Dang Ky Mua Trai Phiéu hop &, NDT s& nhan lai 01 (mot) Giay
Ping Ky Mua Trai Phiéu c6 xac nhan cua ABS);

- B6 ho so phép 1y ciia NPT t6 chirc theo dung dinh dang va sé luong quy dinh tai Phy luc
01 dudi day.

- Han cudi nhan ho so phap 1y cua NDT t6 chirc dang ky mua: 12h ngay 05/10/2021.

1.3. Nha dau tw ca nhan/to chirc nwéc ngoai

Ngoai cac quy dinh nhu d6i v&i ca nhan va té chire trong nude, NPT ca nhan va to chuc
nudc ngoai con phai xuat trinh:

- Ho chiéu hoic ma sé kinh doanh chimg khoan do Trung tdm luu ky ching khoan Viét
Nam cap;

- Gidy xac nhan cia Ngan hang Nha nuéc vé viéc ma tai khoan tai mot té chic cung tng
dich vu thanh toan dang hoat dong trén 14nh thé Viét Nam.

- Han cudi nhan hé so phap 1y cia NPT t6 chiic nudc ngoai ding ky mua: 12h ngay
05/10/2021.

1.4. Khoi lwong dit mua tdi thiéu

S6 lwong dit mua téi thiéu: 1.000 (mot nghin) Trai Phiéu, twong duong 100.000.000 (mot
tram triéu) dong tinh theo ménh gia Trai Phiéu. Bé tranh hiéu lam, nha dau tu chi dugc
dang ky mua sé lwong Trai Phiéu chin dén hang don vi va téi thiéu la 1.000 (mét nghin)
Trai Phiéu.

2. Buéc 2: Thanh toan tién diat mua Tréai Phiéu

Han cudi cling nhan ding ky va nop tién dit mua Trai Phiéu cua dot chao ban: 12h00 ngay
05/10/2021.

S6 tién dat mua Tréi Phiéu twong tng véi s6 lwong Tréi Phiéu dang ky mua nhan voi



ménh gia Trai Phiéu. Tién dat mua Tréai Phiéu s& khong dugc huang .

NDT c4 nhan/to chirc nop tién dat mua Tréai Phiéu vao tai khoan chuyén dung cua ABS
truéc 12h00 ngay 05/10/2021 nhu duoc ghi nhan trong Gidy Pang Ky Mua Trai Phiéu theo
huéng dan sau:

Don vi thu hudng: Cong ty C6 phan Chang khoan An Binh

Sé tai khoan: 0111 003 713 004

MG tai: Ngan hang TMCP An Binh — CN Ha Noi

Noi dung: [Tén NDPT] [GCNDPKDN/CMND/CCCD] thanh toan tien dat coc mua [S6
luong trai phiéu] Trai Phieu GLH2014002.

Lueu y: Néu NPT khong hoan thanh viéc chuyén tién dat mua Tréi Phiéu vao tai khodn
chuyén dung ciia ABS truéc thoi gian quy dinh nhw trén, Gidy Pang Ky Mua Trdi Phiéu
ciia NPT sé dwoc coi 1a hét hiéu luc.

Két thlic thoi gian chao ban Trai Phiéu, ABS s& chuyén sé tién dat mua Trai Phiéu tur

tai khoan chuyén dung cia ABS vao tai khoan phong téa cia Té Chirc Phat Hanh tuong
g véi sb lugng Tréi Phiéu ding ky mua thanh cong cua dot chiao ban dugc xac dinh
theo quy tic néu tai Budc 3 dudi day.

3. Buéc 3: Xac nhan dat mua thanh cong

Trong vong 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc dot chao ban (Ngay Phat Hanh),
ABS s& giri thdng bao xac nhan dit mua thanh cong dén timg NDT (theo hinh thuc tryc
tuyén hogc theo dia chi NDT da diang ky trén Gidy Pang Ky Mua Trai Phiéu) véi nguyén
tic nhu sau:

(i) Néu sé luogng Tréi Phiéu dang ky mua khong vuot qua s luong Trai Phiéu duoc phép
chao ban, NDT s& dugc xac nhan mua thanh cong toan bo sé luong Trai Phiéu dang ky
mua.

(ii) Néu sé lugng Trai Phiéu dang ky mua vuot qua sé luong Trai Phiéu duoc phép chao
ban, NDT sé& duoc phan b sé lugng Trai Phiéu theo ty 18 cua tong sé lugng Trai Phiéu
duoc phép chao ban trén téng sé lwong Trai Phiéu ding ky mua trong thoi gian chao ban
(“Ty L¢é Dit Mua Thanh Céng”).



Trong vong 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc dot chao ban (Ngay Phat Hanh),
ABS s& guri thong bao vé Ty Lé Dat Mua Thanh Cong va viéc phan b sé lwong Trai Phiéu
dit mua (“Théng Bao”); va thuc hién phan b sé luong Trai Phiéu cho timg NPT theo Ty
Lé Dat Mua Thanh Cong tai Thong Bio. NDT sé& duoc hoan tra sé tién chénh léch giita s6
tién dat mua Trai Phiéu da thanh toan va gié tri dat mua thanh cong cia NDT theo quy dinh
cu thé tai Budc 4 dudi day.

(iii) Néu s lwong Trai Phiéu dit mua cia NPT khong dap tng du sb luong Tréi Phiéu
dat mua téi thiéu duoc quy dinh, NPT s& duoc hoan tra toan bo sé tién da thanh

toan theo quy dinh cuy thé tai Budc 4 dudi day.

(iv) Néu NDT nop tién khong ding theo quy dinh ciia Huéng Dan Thuc Hién Pang Ky va
Nop Tién Bat Mua Trai Phiéu nay hoic khong diing so véi noi dung cua Gidy Pang Ky
Mua Trai Phiéu (dan téi Gidy Pang Ky Mua Trai Phiéu duoc coi 1a hét hiéu luc) thi NPT
s& duoc hoan tra toan bo sb tién da thanh toan theo quy dinh cuy thé tai Budc 4 dudi day.
Céc khoan tién ma NPT duoc hoan tra theo noi dung (ii) dén (iv) trén day duoc goi chung
la Khoan Tién Nhan Lai.

NDT dit mua Trai Phiéu thanh cong s& thanh chii s¢ hitu Tréi Phiéu doi vai s6 luong Tréi
Phiéu dit mua thanh cong twong tng va dugc ghi nhan vao S6 dang ky danh sach chu so
hitu Tréi Phiéu ké tir Ngay Phét Hanh.

4. Buoc 4: Nhan lai Khoan Tién Nhan Lai

Trong vong 05 (nim) Ngay Lam Viéc ké tir ngay Tai khoan phong téa nhan tién mua Tréi
Phiéu duoc giai toa (Tai khoan phong téa chi duoc giai toa sau khi két thuc Dot Phat Hanh),
Khoan Tién Nhan Lai s& dugc hoan tra cho NDT nhu da néu tai Busc 3 vao:

- Tai khoan chirng khoan da dang ky cua NDT;

- Tai khoan ngan hang theo thong tin tai Gidy Pang Ky Mua Trai Phiéu trong truong hop
NDT khong c6 tai khoan chitng khoan mo tai ABS. Truong hop tai khoan ngan hang da
dang ky khong thé nhan tién, ABS sé& thuc hién thong bao va tam luu Khoan Tién Nhan
Lai cua NDT trén tai khoan chuyén dung cua ABS cho tgi khi nhan dugc thong bao chi

dan méi cua NDT.



PHU LUC SO 01:

DANH MUC HO SO PHAP LY CUA NHA PAU TU TO CHUC

(Danh myc c6 tinh chat tham khdo va ABS sé quyét dinh tinh hop 1¢ ciia hé so dwa trén

tinh hinh hé so thuc té ciia NDT)

STT

Loai hé so

Hinh thikc hé so yéu ciu

Tai liéu nhan dién NDT t6 chuc, 1a mot trong cac tai
liéu sau:

- Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép;

- Giay chitng nhan dang ky kinh doanh;

- Quyét dinh thanh l1ap va hoat dong;

- Giay phep dau tu/Gléy ching nhan nha dau tu
ma dong thoi 1a Gidy ching nhan dang ky kinh
doanh (d6i voi NPT duogc cap phép trudc ngay
01/07/2015);

- Giay to khac c6 gia tri phap 1y tuong duong
theo dung quy dinh phap luat.

Luu y: Ho so nay phdi 1a ban cdp nhdt méi nhat

Ban sao chirng thuc

2 | Giay chtiing nhan dang ky ma s6 thué Ban sao chung thuc
Lueu y: Trong triong hop ma sé doanh nghiép chinh 1a
ma so thué va da dwoc ghi trén Tai liéu nhdn dién NDT
t6 chiec thi khéng yéu cau
3 | Giay chiing nhan ding ky mau dau Néu van ban do co quan
quan ly ban hanh: Ban sao
chung thyc
Néu vin ban do NDT tb
chic ban hanh: Ban sao y
cong ty
4 | Ppiéulé Ban sao y cong ty
5 | Van ban bé nhiém/chi dinh Ngudi dai dién theo phap | Néu vin ban do co quan
luat quan ly ban hanh: Ban sao
chung thyc
Néu vin ban do NDT tb
chic ban hanh: Ban sao y
cong ty
6 | Gidy to chang thuc ca nhan cua Nguoi dai dién theo | B4i voi ca nhan trong nudc:

phap luat, cu thé:

P6i Vv6i ca nhan trong nudc: Thé can cudc cong
dan/chirng minh nhan dan/ho chiéu Viét Nam/giay to
tuong duong con hiéu luc;

Dbi véi ca nhan nudc ngoai: ho chiéu Viét Nam/gidy
to tuong duong con hiéu luc

Ban sao chang thuc

Déi véi ca nhan nudc
ngoai: Ho chiéu nude
ngoai/Giay to twong duong
con hiéu luc




Thong bao mau chir ky cia Nguoi dai dién theo phap
luat

Luu y: Khéng yéu cau trong truong hop Nguoi dal
dién theo phap ludt da dang ky mau chit ky khi NPT t6
chic mé tai khodan chitng khodn.dau tu tai ABS

Ban goc/Ban sao y cong ty

Trong truong hop Ngwoi dgi dign theo phap lugt thwc hign sy quyen truec tiép hogc sy
quyen nhleu cdp cho Ngwoi dwoc ity quyén/Pai dién ky két thi véi méi cdp iy quyén yéu
cdu cung cap cac hé SO sau:

8

Van ban uy quyen cia Nguoi dai dién theo phap luat
vé viéc ky két cac van ban diang ky mua Trai phiéu cho
Ngudi dugc uy quyén/Dai dién

Ban gbc/Ban sao y cong ty

Théng bao mau chir ky cua Nguoi duoc uy quyén/Dai
dién

Lueu y: Khéng yéu cdu trong trueong hop:

Ngueoi dwoc 1y quyén/Bai dién da dang ky mdu chiz ky
khi NPT t6 chirc mé tai khoan chieng khodn/dau tw tai
ABS

Pd ¢é mau chir ky ciia Nguwoi dweoc ity quyén/Pai dién
tai Vin ban uy quyén cia Nguwoi dai dién theo phap
lugt

Ban gbc/Ban sao y cong ty

10

Gidy to ching thuc c4 nhan cia Nguoi duoc uy
quyén/Dai dién, cu thé:

Pbi voi ca nhan trong nudc: Thé cin cudc cong
dan/chang minh nhan dan/hé chiéu Viét Nam/gidy to
tuong duong con hiéu luc;

Pbi véi ca nhan nudc ngoai: ho chiéu Viét Nam/gidy
to tuong duong con hiéu luc.

Dbi voi cad nhan trong
nudc:Ban sao chirng thuc
Pdi v6i ca4 nhan nudc
ngoai: Ho chiéu nude
ngoai/Giay to tuong duong
con hiéu lyc.




